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MUZEUM REJESTROWANE

Regulamin przekazywania zabytkow archeologicznych do zbiorow
Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzynskiej we Wloclawku

§ 1.
Zasady og6lne

1. Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzynskiej we Wtoctawku zwane dalej Muzeum, przyjmuje
materiaty pochodzace z terenow Kujaw wschodnich i ziemi dobrzynskiej, pozyskane w ramach:

1) badan i nadzoréw archeologicznych;
2) poszukiwan powierzchniowych i znalezisk luznych.

2. Materiaty pochodzace z badan spoza ww. obszaru moga by¢ przyjmowane do zbiorow Muzeum
w wyjatkowych sytuacjach, w drodze indywidualnych decyzji.

3. Materiat pozyskany w wyniku badan terenowych przekazywany jest do Muzeum na podstawie
zgody Dyrektora, na przyjecie wskazanych materiatow archeologicznych. Potwierdzeniem jest
decyzja Kujawsko-Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw (zwanego dalej
K-PWKZ) 0 pozwoleniu na prowadzenie badan archeologicznych, w ktorej wskazano Muzeum
jako miejsce przechowywania zabytkow.

4. Whniosek o wydanie zgody na przyjecie w depozyt do Muzeum zabytkow archeologicznych
pozyskanych w trakcie badan/ nadzoréw archeologicznych wydawany jest na pisemng prosbe
whnioskodawcy, sporzadzany zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§2.

Przygotowanie materiatow archeologicznych do przekazania Muzeum

1. Przed przekazaniem do Muzeum caly material zabytkowy musi by¢ umyty lub starannie
oczyszczony:

1) zabytki ceramiczne zostang wyczyszczone lub umyte przez zdajacego i o ile to mozliwe
wyklejone, podpisane tuszem (skrétem nazwy stanowiska, jego numerem oraz numerem
inwentarza masowego),

2) zabytki metalowe i inne (np. z drewna, skory, kosci, rogu, bursztynu, szkta) muszg by¢
wyczyszczone lub umyte i o ile to mozliwe poddane zabiegom konserwacji, ktore zabezpiecza
je przed destrukcja w trakcie pozniejszego magazynowania.

2. W przypadku zabytkow poddanych zabiegom konserwatorskim konieczne jest dotaczenie
kompletnej i oryginalnej dokumentacji konserwatorskiej (z doktadnym podaniem stosowanych
technik konserwatorskich, odczynnikow 1 preparatow). Wszystkie prowadzone zabiegi
konserwatorskie musza by¢ w pelni odwracalne.

3. Material masowy i zabytki wydzielone powinny by¢ spakowane do plastikowych lub kartonowych
pojemnikow (rodzaj oraz wymiary okre§la pracownik Dziatu Archeologicznego na podstawie
informacji przekazanych przez kierownika badan archeologicznych). W przypadku materiatu
masowego zabytki nalezy podzieli¢ na kategorie: ceramika, ko$ci, polepa, probki itd. oraz
zapakowac¢ w osobne pojemniki. Woreczki strunowe z materiatem archeologicznym nalezy wtozy¢
do plastikowych lub kartonowych pojemnikéw razem z metryczkami.



. Metryczki zalagczone wraz z materialem archeologicznym musza by¢ zgodne ze wzorem Dzialu
Archeologicznego oraz wydrukowane na papierze o gramaturze 120g/m? Nalezy kazda
zabezpieczy¢ w woreczku strunowym o wymiarach 70 x 100 mm.

. Formy wyklejone 1 zrekonstruowane powinny by¢ opakowane zgodnie z indywidualnymi
potrzebami.

. Zabytki wydzielone muszg zosta¢ spakowane osobno, razem z zatagczonymi do nich metryczkami.

§ 3.
Dokumentacja

. Do materiatu zabytkowego musi by¢ dotagczona kompletna dokumentacja papierowa (oryginat lub
kopia z zachowaniem oryginalnej skali w przypadku dokumentacji rysunkowej), z badan
archeologicznych okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 23 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich
i badan konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw albo na List¢ Skarbow
Dziedzictwa oraz robot budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkoéw
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1609). Dokumentacja powinna by¢ dostarczona réwniez w edytowalne;j
wersji elektronicznej. Dokumentacja fotograficzna dostarczana jest na ptytach CD/DVD w postaci
nieprzetworzonej (niepoddanej obrobce).

. Podczas przygotowania dokumentacji nalezy uwzgledni¢ podzial zabytkow na wydzielone
i masowe, kierujac si¢ ponizszymi kryteriami:

1) zabytki wydzielone — zabytki archeologiczne posiadajace warto$¢ historyczna, artystyczng lub
naukowa,

2) zabytki masowe — fragmenty materialow archeologicznych o aktualnie niklej wartosci
historycznej, artystycznej i naukowej (fragmenty ceramiki, drewna, szkta, tkanin, skory,
gwozdzi, ztom przedmiotéw metalowych; przedmioty o ztym stanie zachowania; przedmioty
nietrwale). Zabytki te powinny by¢ w inwentarzu podzielone na kategorie surowcowe:
ceramika, szkto, metal itp.

. W przypadkach watpliwosci odnosnie klasyfikacji przeznaczonego do przekazania materiatu
zabytkowego, kierownik badan lub osoba odpowiedzialna za wykonanie dokumentacji
ewidencyjnej ma mozliwos¢ zasiggnigcia opinii pracownika Dzialu Archeologicznego Muzeum
przed ostatecznym zamknigciem przygotowywanej dokumentaciji.

. Dla zabytkow masowych i wydzielonych sporzadzane sa inwentarze. Moga by¢ prowadzone
w arkuszu kalkulacyjnym i zawiera¢ nast¢pujace podstawowe pola: nr inwentarzowy, date
inwentaryzacji, numer jednostki stratygraficznej i jej lokalizacji w systemie podziatu przestrzeni
badawczej (nr polowy, wykop, warstwa), ilos¢, nazwa zabytku, opis, wymiary/ waga, technika
wykonania, material, stan zachowania, datowanie. W przypadku braku danych nalezy wpisa¢
,hieznane”. W przypadku zabytkdéw masowych, opis moze by¢ ogolny. Zestawienia liczbowe
powinny by¢ podsumowane.

. Karta ewidencji muzealnej musi by¢ wykonana dla kazdego obiektu archeologicznego, w ktorym
zarejestrowano material masowy, warstwy kulturowej oraz material pochodzacy z humusu lub
calca konkretnego wykopu. Numer jej nadaje pracownik Muzeum zatrudniony w Dziale
Archeologicznym.



. Dla kazdego zabytku wydzielonego nalezy sporzadzi¢ dokumentacj¢ rysunkowa i fotograficzna,
nastepnie umiescic¢ ja na karcie ewidencji muzealnej, przypisanej obiektowi archeologicznemu,
warstwy kulturowej lub konkretnemu wykopowi, w ktorym zabytek zostal zarejestrowany.

. Karty ewidencji nalezy sporzadzi¢ wedlug wytycznych i wzoru przekazanych przez Dzial.
Nastepnie przestac¢ je w formie elektronicznej (w formie doc. i pdf) oraz drukowanej kolorowej
(na papierze o gramaturze 250 g/m?) wraz z materiatem archeologicznym.

. Dodatkowa dokumentacje¢ stanowi dziennik badan, sprawozdanie i opracowanie z prowadzonych
badan, fotografie.

Za wykonanie ww. dokumentacji odpowiedzialny jest wnioskodawca.

§ 4.
Przekazanie materialu archeologicznego

Materiat z badan archeologicznych wraz z calg dokumentacjg przekazywany jest do Muzeum
na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, sporzadzanego w trzech egzemplarzach:
dla przekazujacego, odbierajacego, K-PWKZ. Protokot przekazania spisuje strona przekazujaca
oraz pracownika Dziatu Archeologicznego Muzeum.

Przekazujacy na podstawie specjalnej adnotacji umieszczonej w protokole zdawczo- odbiorczym
zobowigzany jest do przeniesienia praw autorskich i majatkowych na rzecz Muzeum.

W przypadku stwierdzenia niespetnienia wymogoéw w przekazaniu materiatow archeologicznych;
Muzeum zastrzega sobie prawo do zlecenia korekty, a w przypadku jej niewykonania przez
zdajacego — odmowy przyjecia zabytkdéw 1 poinformowania o tym fakcie K-PWKZ.

Po przyjeciu materiatu pochodzacego z badan archeologicznych, Muzeum wystepuje do K-PWKZ
z wnioskiem o przekazanie ww. zabytkow w depozyt. Do wniosku zatacza si¢ protokot przekazania
wraz z inwentarzem zabytkow.

. W przypadku wyrazenia pozytywnej decyzji przez K-PWKZ co do przekazania materialu
pochodzacego z badan archeologicznych w depozyt, Muzeum moze si¢ ubiega¢ 0 przekazanie
zabytkéw na wlasnos¢.

. Po zakonczeniu badan archeologicznych oraz napisaniu opracowania lub sprawozdania, nalezy
materiat archeologiczny przekaza¢ Muzeum w ciagu 12 miesigcy, w terminie wyznaczonym przez
pracownika Dziatu Archeologicznego. W przypadku braku zabytkéw archeologicznych nalezy
zawiadomi¢ droga elektroniczng (e-mail) Dziat w ciggu 3 tygodni po zakonczeniu badan.



