Zatacznik nr 4a

do Regulaminu udzielania przez Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzyriskiej we Wtoctawku
zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zf.

Muzeum Ziemi Kujawskie)

i Dobrzynskicj
ul. Stowackiego 1a
87-8300 WLOCLAWEK
tel. 54 /232-32-43

MUZEUM REJESTROWANE
Znak sprawy: MZKiD-AG.I.13/25

Witoctawek, dnia 01.08.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
do ztozenia oferty dla zamdwienia o wartosci mniejszej niz 130 000, 00 ztotych netto

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w formie Zapytania
ofertowego Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzyriskiej we Wtoctawku zaprasza do ztozenia oferty na:
Wykonanie audytu dostepnosci cyfrowej stron internetowych Muzeum Ziemi Kujawskiej
i Dobrzynskiej we Wioctawku potwierdzajgcego zgodnos¢ ze standardem Ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych okreslonych przez standard Web Content
Accessibility Guidelines 2.1 (WCAG).

Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie audytu dostepnosci cyfrowej stron internetowych
Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzynskiej we Wioctawku potwierdzajacego zgodnosé
ze standardem WCAG 2.1 oraz Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

Platforma informatyczna sktada sie z dwdch czesci:

e https://muzeum.wloclawek.pl/
e https://bip.muzeum.wloclawek.pl/

2. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1) przeprowadzenie audytu w zakresie spetnienia wymagan dostepnosci cyfrowej okreslonych
w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych;

2) przygotowanie raportu z przeprowadzonego audytu zawierajacego opis stwierdzonych
nieprawidtowosci, wnioski z audytu oraz zalecenia i rekomendacje zmian zgodnie z wynikami
audytu;

3) przedstawienie wynikéw audytu na spotkaniu podsumowujacym — na spotkaniu zostang
omowione i wyjasnione wyniki audytu zawarte w Raporcie z audytu (w tym niezgodnosci
ze standardem WCAG 2.1).

3. Raport z audytu
1) Raport z audytu bedzie obejmowac:

e wyniki i wnioski z badania automatycznego,

e wyniki i wnioski z badania przez ekspertéw, w szczegdlnosci listg stwierdzonych
nieprawidtowosci w dostepnosci cyfrowej wraz z wyczerpujacymi rekomendacjami
wskazujgcymi sposdb ich usunigcia,

e wyniki i wnioski z badania przez testeréw, w szczegélnosci podsumowanie wykonanych
przez uzytkownikéw zadan, opis napotkanych probleméw oraz komentarze audytora
realizujgcego badanie eksperckie zawierajace rekomendacje wskazujace sposob
usuniecia stwierdzonych problemoéw.

2) Raport z audytu bedzie zawiera¢ m.in.:

wskazanie okresu, w ktérym przeprowadzano audyt (daty od — do),

wykaz oséb, ktére biorg udziat w audycie wraz ze wskazaniem petnionych przez nie rél,

liste podstron i elementow platformy objetych badaniem,

liste odpowiadajaca swojg zawartoscia zatacznikowi do Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
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publicznych w ktérej zostang wskazane spetnione i niespetnione kryteria sukcesu oraz
te, ktére nie dotyczg przedmiotu audytu,
e opis stwierdzonych nieprawidtowosci w dostepnosci cyfrowej,
e opis implikacji jakie te nieprawidtowosci powoduja dla 0séb wykluczonych cyfrowo,
e ocene znaczenia kazdego btedu dla uzytkownika z niepetnosprawnosciami wedtug
trzech wag:
v" kluczowy — jego obecno$¢ powoduje, ze nie da sie skorzystaé z informacji lub ustugi,
V' istotny — jego obecnos¢ znaczaco utrudnia skorzystanie z informacji lub ustugi,
v" nieistotny — jego obecnos¢ utrudnia, ale nie uniemozliwia wiekszo$ci uzytkownikéw
z niepetnosprawnosciami korzystania z informacji lub ustugi,
e wyczerpujgce rekomendacje techniczne wskazujace sposob, w jaki nalezy postepowacé
by usuna¢ wskazane nieprawidtowosci,
e wskazanie narzedzi, sprzetu i oprogramowania wykorzystanego podczas audytu,
e oceng dostepnosci cyfrowej badanej platformy (,w petni zgodna”, , cze$ciowo zgodna”,
,hiezgodna”),
e podsumowanie wyniku audytu (wnioski),
e zatgczniki np. lista zrzutéw ekranowych, lista nagran ekranu (jesli takie wystepuja).
Zamawiajacy dopuszcza rozszerzenie przez Wykonawce powyiszego katalogu obszaréw.
4. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowa¢ przedmiot zamdéwienia z nalezytg starannoscia,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, standardami oraz postanowieniami umowy.
5. Wykonawca dla wypetnienia swoich zobowigzari powinien zapewni¢ dos$wiadczone
i wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidtowg realizacje przedmiotu zamdwienia.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgtoszenia uwag do raportu, a Wykonawca bedzie
zobowigzany uwzglednic te uwagi w ostatecznej wersji raportu czastkowego i koncowego.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i propozycji do ostatecznej wersji audytu.
8. Wpykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego, jezeli opracowanie ma wady
zmniejszajace jego wartosc lub uzytecznos¢ ze wzgledu na cel, dla ktérego zostato opracowane.
Wykonawca jest odpowiedzialny w szczegdInosci za rozwigzania niezgodne z przepisami, wiedzg
techniczng, Polskimi Normami, niezgodnoscia z wymaganiami Zamawiajgcego i nieekonomicznym
opracowaniem audytu oraz niekompletnos$cia dokumentaciji.
9. Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywaé sie bedzie zgodnie z projektem umowy.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert, odstapienia od naboru
ofert, uniewaznienia postepowania w catosci albo w cze$ci na kazdym etapie bez podania przyczyn
oraz bez ponoszenia skutkéw prawnych i finansowych.

Kody CPV: 79200000-6 — Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe, 79212000-3 — Ustugi audytu
71620000-0 — Ustugi analizy

Termin wykonania zamoéwienia:
Zamowienie zostanie wykonane w ciggu 30 dni od podpisania umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy okresla/nie-ekresta® warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia — na potwierdzenie Wykonawca ztozy stosowne oéwiadczenie.

! Niepotrzebne skresli¢
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2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania
lub podobnych tj. audytu dostepnosci cyfrowej WCAG 2.0/2.1 na poziomie A i AA —
na potwierdzenie powyzszego Wykonawca dotaczy wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajacych
wykonanie co najmniej 3 takich audytéw/ocen w przeciggu ostatnich 24 miesiecy oraz zatgczy
referencje odbiorcéw tych ustug tj. protokotéw odbioru i /lub referencje firm, dla ktérych wykonat
ustuge w nalezyty sposdb.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania

sie z wtasciwymi wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentéw

lub udzielenia wyjasnien (wszystkimi lub najwyzej ocenionym). W przypadku braku ztozenia przez

Wykonawce odpowiednich dokumentdéw, nie ztozenia wyjasnie w odpowiednim czasie lub mozliwosci

kontaktu z Wykonawcg Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte danego Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert:
1. cena—wagal00%

[v)

3. Zamawiajacy wybierze wykonawce, ktérego oferta uzyskata najwiekszg taczng liczbe punktow.

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osoby upowaznionej do reprezentacji
Wykonawcy.

3. Do oferty nalezy dotgczyc (jezeli dotyczy): petnomocnictwo, w przypadku gdy oferte lub zatgczone
do niej dokumenty podpisuje petnomocnik.

4. Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres:
u.adamczyk@muzeum.wloclawek.pl.

5. Termin ztozenia oferty: 8 sierpien 2025 r. r. do godz. 9.00.

Oferty ztozone po terminie bedg podlegaty odrzuceniu.

7. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w ramach zapytania ofertowego stanowig informacje
publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 22022 r. poz. 902).

D

Pozostate informacje dotyczace Zapytania ofertowego:

1. Zamawiajacy dopuszcza negocjowanie oferowanych cen z wykonawcami, ktérzy ztozyli wazne
i niepodlegajgce odrzuceniu oferty.

2. Aby zapewni¢ poréwnywalnos¢ wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wtasciwymi wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw lub udzielenia wyjasnien.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

4. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

e w sprawach zwigzanych ze strong internetowg: specjalista ds. Dokumentacji Audiowizualnej —
Wioleta Osinska, tel. 606 923 179, e-mail: w.osinska@muzeum.wloclawek.pl;

e w sprawach organizacyjnych zwigzanych ze ztozeniem oferty: spec. ds. zamdwien publicznych
— Urszula Adamczyk - tel. 54 232 32 43, e-mail: u.adamczyk@muzeum.wloclawek.pl,

e w sprawach zwiagzanych z dostepnoscig: koordynator ds. dostepnosci — Jacek Poptawski,
tel. 663-350-888, e-mail: agmarkanc@wp.pl

5.7%Inne:

1) Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi  spetnienie warunkéw udzialtu w postepowaniu
(Punkt 11l Zapytania ofertowego).
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VIl.  Zataczniki:
1) Formularz ofertowy.
2) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
3) Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego (jezeli dotyczy).

iotr Nowakowski

(Podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” w odniesieniu do:

e wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

e wykonawcy bed3acego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg;

e petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie);

e cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK);

e osoby fizycznej skierowanej do realizacji, przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub do kontaktéw w sprawie realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy informuje:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Ziemi Kujawskiej i Dobrzynskiej
we Wtoctawku ul. Stowackiego 1a, 87-800 Wtoctawek a administrujgcy danymi - Dyrektor Muzeum.;
listownie na powyzszy adres na adres;

e poprzez e-mail: sekretariat@muzeum.wloclawek.pl;

e telefonicznie: +(54) 232-36-25.

1. Inspektor ochrony danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych,

kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: MZKiD, za pomocg poczty elektronicznej

na adres e-mail: iod@muzeum.wloclawek.pl
2. Cel przetwarzania

Paristwa dane osobowe przetwarzane beda w celu:

e prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego podstawa sa warunki
zamoéwienia ustalone przez administratora, prowadzacego do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowierh umowy w sprawie zaméwienia publicznego, koficzace sie zawarciem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem (na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b i lit. c RODO),

e rozpoznania rynku w przypadku zaméwienia z wolnej reki lub w przypadkach realizacji zamoéwien
o wartosci mniejszej niz ustawowy prog od ktérego stosuje sie przepisy dotyczace zamoéwien
publicznych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w:

e ustawie z dnia z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych [PZP];

e rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczer, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy;

e ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Odbiorcy danych osobowych

e Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

e Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne moga byé podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy lub porozumienia
na korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania
lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytacznie do mozliwoéci zapoznania sig z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
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4. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zebrane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego bedg

przetwarzane przez okres 4 lat - dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien publicznych

krajowych, lub 10 lat - dla zaméwien publicznych unijnych - liczac od 1 stycznia roku nastepnego od daty
zakoriczenia sprawy.
5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Paristwa dane moga by¢

przekazywane do panstw z poza EOG. Ograniczenie dostepu do Panstwa danych moze wystgpi¢ jedynie

w szczegblnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5i 6

oraz z art. 74 ust. 4 ustawy PZP.

6. Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Posiada Pan/Pani:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw;

® na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

® wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21
RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7. Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdéwienia publiczne nie jest
obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zadac ich podania na podstawie przepiséw
ustawy PZP zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegolnosci
na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczer, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy. Konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z w/w ustawy.

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od

wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen,

o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



